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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI U.O.C. GESTIONE BIBLIOTECHE

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi

ISTANZA DI PARTE Provvedimento espresso NO

ISTANZA DI PARTE Provvedimento espresso NO NO

ISTANZA DI PARTE Provvedimento espresso NO NO

ISTANZA DI PARTE Provvedimento espresso NO NO

ISTANZA DI PARTE Provvedimento espresso NO NO

ISTANZA DI PARTE Provvedimento espresso Immediata NO NO

ISTANZA DI PARTE Provvedimento espresso 2 giorni NO NO

Tipologia procedimento 
(istanza di 

parte/d’ufficio)

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria e 
dell’adozione del 

provvedimento finale

Responsabile del 
procedimento e contatti (n. 

telefono e e-mail)

Documenti da allegare 
e modulistica (link a 

pagine di riferimento)

Modalità con le quali 
richiedere informazioni

Contatti per richiedere 
informazioni (n. 

telefonico e e-mail)

Modalità Conclusione del 
procedimento:

- provvedimento espresso
- dichiarazione 
dell’interessato

- silenzio assenso

Termini conclusione 
del procedimento 

secondo la normativa 
di riferimento

Eventuali altri termini 
procedimentali

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 

previsti

Link di accesso al servizio on-line, ove 
sia già disponibile in rete, o tempi 

previsti per la sua attivazione

Modalità di pagamento (ove 
previste)

Nome del soggetto a 
cui è attribuito il potere 
sostitutivo in caso di 
inerzia e contatti (n. 

telefono e e-mail)

Riproduzione di beni librari e 
documen  facen  parte del 
patrimonio della Biblioteca

Legge regionale 18/2000 
– Codice dei Beni 

culturali e del Paesaggio 
42/2004 – Regolamento 

e Carta dei Servizi 
(R.U.A.D. 2288 del 

23/12/2024)

Servizio Servizi Culturali – 
U.O.C. Ges one Sistema 

Bibliotecario

Monica Leoni 
Monica.leoni@comune.re.it

0522 456089
 

h2ps://
www.bibliotecapanizzi.it/
come-fare-per/accedere-

ai-servizi/servizi-di-
riproduzione/

È possibile telefonare, 
scrivere una mail e/o 

chiedere un 
appuntamento al 
responsabile del 
procedimento

Vedi u9cio 
Responsabile del 
Procedimento

Consegna dei :les entro 
7 giorni lavora vi

Istanza al Dirigente del 
Servizio Cultura, 

Intercultura, Giovani e 
Università

h2ps://www.bibliotecapanizzi.it/come-
fare-per/accedere-ai-servizi/servizi-di-

riproduzione/

Le spese del servizio sono 
indicate nel prontuario del 

tari=ario del Comune di Reggio 
Emilia. Il responsabile di ogni 
servizio provvede al preven vo 

di spesa e a conta2are il 
richiedente per acce2azione 
dell’importo. (PAGOPA)

Massimo Magnani  - tel. 
0522 456836 - 

massimo.magnani@com
une.re.it

Proposta d’acquisto di libri e 
documen 

Legge regionale 18/2000 
– Codice dei Beni 

culturali e del Paesaggio 
42/2004 – Regolamento 

e Carta dei Servizi 
(R.U.A.D. 2288 del 

23/12/2024)

Servizio Servizi Culturali – 
U.O.C. Ges one Sistema 

Bibliotecario

Alessandra Govi 
Alessandra.govi@comune.re.it  

0522 585245 

h2ps://
www.bibliotecapanizzi.it/

come-fare-per/
partecipare/

suggerimen -dacquisto/

È possibile telefonare, 
scrivere una mail e/o 

chiedere un 
appuntamento al 
responsabile del 
procedimento

Vedi u9cio 
Responsabile del 
Procedimento

Messa a disposizione 
degli uten  dei libri e 
dvd acquista  entro 20 
giorni dal loro acquisto

Istanza al Dirigente del 
Servizio Cultura, 

Intercultura, Giovani e 
Università

h2ps://www.bibliotecapanizzi.it/come-
fare-per/partecipare/suggerimen -

dacquisto/

Massimo Magnani  - tel. 
0522 456836 - 

massimo.magnani@com
une.re.it

Acce2azione di donazioni alla 
Biblioteca di materiale des nato 

alla Sezione Moderna

Legge regionale 18/2000 
– Codice dei Beni 

culturali e del Paesaggio 
42/2004 – Regolamento 

e Carta dei Servizi 
(R.U.A.D. 2288 del 

23/12/2024)

Servizio Servizi Culturali – 
U.O.C. Ges one Sistema 

Bibliotecario

Lucia Bagnoli  
Lucia.bagnoli@comune.re.it  

0522456083

h2ps://
www.bibliotecapanizzi.it/

come-fare-per/
partecipare/donare-libri/

È possibile telefonare, 
scrivere una mail e/o 

chiedere un 
appuntamento al 
responsabile del 
procedimento

Vedi u9cio 
Responsabile del 
Procedimento

Presa in consegna e 
valutazione dei materiali 
con  riscontro entro 15 

giorni

Istanza al Dirigente del 
Servizio Cultura, 

Intercultura, Giovani e 
Università

h2ps://www.bibliotecapanizzi.it/come-
fare-per/partecipare/donare-libri/

Massimo Magnani  - tel. 
0522 456836 - 

massimo.magnani@com
une.re.it

Acce2azione di donazioni/lega / 
eredità alla Biblioteca di 

materiale des nato alla Sezione 
di Conservazione

Legge regionale 18/2000 
– Codice dei Beni 

culturali e del Paesaggio 
42/2004 – Regolamento 

e Carta dei Servizi 
(R.U.A.D. 2288 del 

23/12/2024)

Servizio Servizi Culturali – 
U.O.C. Ges one Sistema 

Bibliotecario

Alberto Ferraboschi  
Alberto.ferraboschi@comune.re.it 

 0522585280  0522456092

h2ps://
www.bibliotecapanizzi.it/

come-fare-per/
partecipare/donare-libri/

È possibile telefonare, 
scrivere una mail e/o 

chiedere un 
appuntamento al 
responsabile del 
procedimento

Vedi u9cio 
Responsabile del 
Procedimento

Presa in consegna e 
valutazione dei materiali 
con  riscontro entro 15 

giorni

Istanza al Dirigente del 
Servizio Cultura, 

Intercultura, Giovani e 
Università

h2ps://www.bibliotecapanizzi.it/come-
fare-per/partecipare/donare-libri/

Massimo Magnani  - tel. 
0522 456836 - 

massimo.magnani@com
une.re.it

Concessione in pres to a terzi di 
beni librari e documentari facen  

parte delle raccolte delle 
Biblioteche per mostre ed 
esposizioni temporanee

Legge regionale 18/2000 
– Codice dei Beni 

culturali e del Paesaggio 
42/2004 – Regolamento 

e Carta dei Servizi 
(R.U.A.D. 2288 del 

23/12/2024)

Servizio Servizi Culturali – 
U.O.C. Ges one Sistema 

Bibliotecario

Alberto Ferraboschi  
Alberto.ferraboschi@comune.re.it 

 0522585280  0522456092

h2ps://
www.bibliotecapanizzi.it/
in-panizzi/info/pres  -

per-mostre/

È possibile telefonare, 
scrivere una mail e/o 

chiedere un 
appuntamento al 
responsabile del 
procedimento

Vedi u9cio 
Responsabile del 
Procedimento

La richiesta di pres to 
deve giungere almeno 3 

mesi prima 
dell’inaugurazione della 

mostra

Istanza al Dirigente del 
Servizio Cultura, 

Intercultura, Giovani e 
Università

h2ps://www.bibliotecapanizzi.it/in-
panizzi/info/pres  -per-mostre/

Massimo Magnani  - tel. 
0522 456836 - 

massimo.magnani@com
une.re.it

Richiesta di iscrizione alla 
Biblioteca

Legge regionale 18/2000 
– Codice dei Beni 

culturali e del Paesaggio 
42/2004 – Regolamento 

e Carta dei Servizi 
(R.U.A.D. 2288 del 

23/12/2024)

Servizio Servizi Culturali – 
U.O.C. Ges one Sistema 

Bibliotecario

Giulia Annigoni 
Giulia.annigoni@comune.re.it  

Punto Info: 0522456078

h2ps://
www.bibliotecapanizzi.it/
come-fare-per/accedere-
ai-servizi/iscrizione/

È possibile telefonare, 
scrivere una mail al 
responsabile del 
procedimento

Vedi u9cio 
Responsabile del 
Procedimento

Istanza al Dirigente del 
Servizio Cultura, 

Intercultura, Giovani e 
Università

h2ps://www.bibliotecapanizzi.it/come-
fare-per/accedere-ai-servizi/iscrizione/

Massimo Magnani  - tel. 
0522 456836 - 

massimo.magnani@com
une.re.it

Servizio di prenotazione per la 
consultazione di materiali della 

sezione di conservazione 

Legge regionale 18/2000 
– Codice dei Beni 

culturali e del Paesaggio 
42/2004 – Regolamento 

e Carta dei Servizi 
(R.U.A.D. 2288 del 

23/12/2024)

Servizio Servizi Culturali – 
U.O.C. Ges one Sistema 

Bibliotecario

Chiara Panizzi 
Chiara.panizzic@comune.re.it  

0522456071

Modulo di richiesta 
presente sul sito della 

Biblioteca: 
h2ps://comune-

re.elixforms.it/rwe2/
module_preview.jsp?

MODULE_TAG=BIBL_003 

È possibile telefonare, 
scrivere una mail al 
responsabile del 
procedimento

Vedi u9cio 
Responsabile del 
Procedimento

Istanza al Dirigente del 
Servizio Cultura, 

Intercultura, Giovani e 
Università

h2ps://comune-re.elixforms.it/rwe2/
module_preview.jsp?

MODULE_TAG=BIBL_003

Massimo Magnani  - tel. 
0522 456836 - 

massimo.magnani@com
une.re.it
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